Требования, предъявляемые к оформлению проектов

В заголовке указывается  полное наименование учреждения в соответствии с уставом, название проекта, автор проекта (Ф.И.О. полностью, занимаемая должность). Для творческой группы авторов – руководитель группы.
Краткая аннотация проекта - краткое изложение проекта, повторяющее все его части.  Описываются исполнители проекта, актуальность и необходимость проекта, цели и задачи, планируемый результат, сколько времени проект будет продолжаться, необходимые и имеющиеся ресурсы. 
Описание учреждения, организации. Даётся краткое описание истории организации, ее основная деятельность, приоритетные направления работы с детьми.
Постановка проблемы. Описывается – почему возникла необходимость в выполнении проекта, какую проблему он решает. Проблема должна быть сформулирована с точки зрения тех,  чьим нуждам служит проект и подтверждена статистикой, ссылками на авторитеты в данной области, ключевыми литературными источниками. 
Цель и задачи проекта. Цель описывает предполагаемый результат проекта. Задачи  конкретные,  реалистичные,  поддающиеся измерению «частные» результаты, направленные на общую цель. Задачи должны быть максимально конкретизированы, в них должны содержаться количественные данные о степени полезности проекта (показатели). 
Методы реализации проекта. Детальное описание мероприятий, которые необходимо провести для достижения намеченных результатов и для решения поставленных задач с помощью определённых ресурсов. Методы – это план действий. При разработке методов должно быть ясно, что будет сделано, кто будет осуществлять действия как, когда и в какой последовательности, какие ресурсы (исполнители, помещение, оборудование) будут привлечены. На этом этапе составляется рабочий план реализации проекта. 
Ожидаемые результаты. Необходимо отразить какие конкретные результаты предполагается достичь в итоге? Что должно конкретно измениться в результате выполнения проекта? 
Оценка  качества реализации проекта.  Раскрыть оценку степени эффективности работы по реализации проекта, сбор сведений о ходе проекта, осуществлении его этапов, оценка проекта участниками образовательного процесса (педагогами, родителями, детьми). Для оценки реализации проекта используются разнообразные методы. Количественные методы – переводят опыт в единицы, которые могут быть обсчитаны, сравнены, измерены, обработаны статистически. Качественные (социологические) методы – анкетные опросы и интервью, наблюдение (прямая регистрация событий, происходящих в рамках реализации проекта), контент-анализ (работа с документами). Мониторинг (оценка хода работы по реализации проекта) – сбор информации о соблюдении графика работы, поступления ресурсов и пр. Предоставляется программа оценки качества реализации проекта.  
Ресурсы, бюджет проекта. План проекта, выраженный на языке денежных знаков. Оценка общих затрат и стоимости необходимых приобретений. Качество предполагаемых ресурсов влияет на формирование привлекательности проекта в целом, является показателем компетентностного подхода авторов к решению проблемы. Необходимо указать имеющиеся ресурсы и отметить, какие ресурсы необходимо привлечь дополнительно. 
Практическая значимость результатов. Возможности эффективного использования результатов проекта для реализации задач по развитию образовательной среды, прогнозирование использования результатов, имеющийся опыт. 
Проект должен содержать в своей основе целостную картину того, что должно быть достигнуто. Это позволяет оценить эффективность затрачиваемых на его реализацию средств еще до начала реализации проекта. Основные части проекта и их содержание должны находиться в логической связи друг с другом, вытекать друг из друга, обосновывать друг друга. В проекте должно быть показано, что идея проекта,  его подходы, проблемы, на которые он направлен, появились не случайно, а как следствие работы авторов по осмыслению ситуации. К проекту могут прилагаться дополнительные материалы (фотографии, видеофильмы, презентации, отзывы). 
	Материалы должны быть представлены в печатном (шрифт № 14 через 1,5 интервала) и в электронном (на  флэш-диске или диске CD-R в формате Word, файлы с расширением doc) виде; заголовки посередине страницы, выравнивание текста «по ширине», расстановка переносов, поля стандартные - сверху 2см,   снизу 1,5 см, справа 1 см, слева 2,5 см.
